D002/2023
26.10.2023

Dom Nuno Manuel dos Santos Almeida, por mercé de Deus e da Sé Apostélica,
4592 Bispo de Bragang¢a-Miranda

DECRETO N° 002/2023

Aprovacio do Regulamento Geral de Acesso as Colec¢des e Servigos
do Tombo Diocesano Monsenhor José de Castro

Aos que este decreto virem, satide, béngdo, paz e misericordia.

Em conformidade com o Decreto n.° 009/2016, de 26 de agosto, e havendo necessidade de
regulamentar o acesso as Colegdes e Servigos do Tombo Diocesano Monsenhor José de Castro,

havemos por bem:

Aprovar o Regulamento Geral de Acesso as Colegdes e Servigos do Tombo Diocesano
Monsenhor José de Castro e respetiva Tabela de Taxas do Servigo de Pesquisa e Reprodugéo,

os quais fazem parte integrante do presente Decreto.

Dado em Braganga, na Curia Diocesana, aos 26 dias do més de outubro de 2023, memoria de

S. Luciano e S. Marciano, martires.

& Nunnt et Ao
" Nuno Manuel dos Santos Almeida
Bispo de Braganca-Miranda
L+S \sin £ -\A‘x &e. GRUA oo
Luis Filipe da Cruz Teixeira
Notario da Curia Diocesana
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REGULAMENTO GERAL DE ACESSO AS COLECOES E SERVICOS DO
TOMBO DIOCESANO MONSENHOR JOSE DE CASTRO

I - Disposic¢oes Gerais

1.1. O Tombo Diocesano Monsenhor José de Castro (TDMJC), erigido canonicamente
pelo decreto episcopal n.° 009/2016, de 26 de agosto, ¢ a estrutura arquivistica diocesana
que, a teor dos cdnones 486 ¢ 487, assume a missdo de salvaguarda e conservagdo do
patrimonio documental da Diocese de Braganga-Miranda. Cabe-lhe, igualmente, assegurar
0 acesso as colegOes que custodia a investigadores e demais utilizadores interessados, de
acordo com o0s recursos humanos, técnicos e infraestruturais de que dispde.

1.2. Cabe ao Diretor e ao Diretor Adjunto do TDMIJ, respetivamente, zelar pela guarda,
organiza¢do e disponibilizagdo da documentagdo com valor historico, observando,

estritamente, as normas estabelecidas pelo Bispo diocesano.

Il - Condicdes de Acesso ao Tombo Diocesano

2.1. O acesso as coleg¢tes do TDMIC ¢ aberto a todas as pessoas, devidamente identificadas,
mediante requerimento prévio e para tal autorizadas.

2.2. O pedido de consulta presencial de documentos deve ser formalizado por escrito,
dirigido ao Diretor do TDMIC e apresentado nos Servigos Centrais da Curia Diocesana.
2.3. Carecem, igualmente, de redugfo a escrito, os pedidos de acesso a inventarios e outros
instrumentos de descricdo arquivistica, bem como pedidos de servigo de pesquisa e de
reprodugdo de documentos.

2.4. As consultas presenciais t€ém lugar na Casa Episcopal de Braganga-Miranda, sob
agendamento prévio, e de acordo com a disponibilidade do requerente e dos servigos.

2.5. O Diretor do TDMIC poderd impor restrigdes de acesso e/ou de reprodugdo dos

documentos, sempre que considerar que é colocada em causa a preservagdo do acervo

documental.

Casa Episcopal Curia Diocesana
Rua Emidio Navarro, 2 Rua Emidio Navarro, 2
5300-210 BRAGANCA 5300-210 BRAGANCA

Tel.: 273 313 371 Tel.: 273 313 371

E-mail: secr.episcopalbm@gmail.com E-mail: diocesebragancamiranda@gmail.com
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ITI — Local, Contactos e Horario de Funcionamento

O Tombo Diocesano Monsenhor José de Castro esta instalado na Casa Episcopal de
Braganga-Miranda, sita na Rua Emidio Navarro, n.° 2, 5300-210 Braganga.

TIH.: + 351 273 313 371

TIm.: + 351 968 559 767

E-mail: diocesebragancamiranda@gmail.com

Horario de atendimento: 09:30 as 12:30 (segunda a sexta).

Horario de consultas presenciais: Sob agendamento.

IV - Direitos e Deveres dos Utilizadores

4.1. Os utilizadores tém direito a:
a) Receber informago sobre o acervo do Tombo Diocesano, bem como orientagio
de referéncia quanto aos termos e condi¢des de acesso as colegdes;
b) Obter resposta aos pedidos de agendamento de consulta presencial e de requisi¢do
de servigos de pesquisa e reprodugdo, no prazo de trés dias uteis;
c) Receber orcamento dos servigos requeridos, no prazo de trés dias Uteis;
d) Fotografar documentos em consultas presenciais, através de dispositivos pessoais,
para uso privado, mediante aviso prévio do Diretor do TDMIJC.
4.2. Os utilizadores tém o dever de:
a) Atender as informagdes e orientagcdes dos funcionarios do TDMIC, em estrita
observancia das normas previstas;
b) Efetuar requisicGes de consulta e de servigos de pesquisa e de reprodugdo, de
acordo com o presente Regulamento;
c) Zelar pela integridade e boa conservagédo dos documentos;
d) Comunicar aos funcionarios do TDMJ qualquer anomalia ou dano que detetem

nos documentos que lhe sdo facultados.

V —Servicos de Pesquisa e de Reprodug¢io de Documentos

Casa Episcopal Ciiria Diocesana
Rua Emidio Navarro, 2 Rua Emidio Navarro, 2
5300-210 BRAGANGA 5300-210 BRAGANCA

Tel.: 273 313 371 Tel.: 273 313 371

E-mail: secr.episcopalbm(@gmail.com E-mail: diocesebragancamiranda@gmail.com
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5.1. Os pedidos de pesquisa e de reprodugéo apresentados ao TDMJC devem mencionar a
identificagdo do requerente, o tema e o objetivo da pesquisa.

5.2. A reprodugdo de documentos pode ser efetuada nas modalidades de reproducéo em
papel e de reprodugdo digital, com primazia para a segunda modalidade.

5.3. Por razdes de conservagfo, a reprodugio pode ser condicionada ou interdita, de acordo
com a avaliagéo e parecer do Diretor do TDMIJC.

5.4. Os servigos de pesquisa e de reprodugdo, realizados por funcionario do TDMIJC ou dos
Servigos Centrais da Curia, estfo sujeitos a pagamento prévio, de acordo com o previsto na
tabela anexa ao presente regulamento.

5.5. O pagamento ¢ realizado junto dos Servigos Centrais da Curia Diocesana,
presencialmente, por transferéncia bancaria através do IBAN da Diocese de Braganga-

Miranda PTS50 0045 204040279123676 82, ou via MBWAY para o nimero 968 559 190.

VI - Disposi¢oes Finais

6.1. Néo esta previsto o empréstimo domiciliario de qualquer documento que integra o
espolio do TDMIC. Constitui, assim um ilicito da responsabilidade do autor nos termos da
lei em vigor, a retirada de documentos do TDMIC, salvo autorizagdo expressa do Bispo
Diocesano.

6.2. As duvidas e os casos omissos neste regulamento serdo resolvidas pelo Diretor do

TDMIC, de acordo com o Bispo diocesano ou ordinario de lugar.

Casa Episcopal Ciria Diocesana
Rua Emidio Navarro, 2 Rua Emidio Navarro, 2
5300-210 BRAGANCA 5300-210 BRAGANGA

Tel.: 273 313 371 Tel.: 273 313 371

E-mail: secr.cpiscopalbm(@gmail.com E-mail: diocesebragancamiranda(@gmail.com
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TABELA DE TAXAS DO SERVICO DE PESQUISA E REPRODUCAO
REALIZADOS POR FUNCIONARIOS DO TDMJC E DOS SERVICOS
CENTRAIS DA CURIA DIOCESANA

Servicos Taxas

Pesquisa

Até 30 minutos Gratuito

1.* hora ou fragéo €20,00

2.* hora e cada uma das seguintes, ou fracdes €25,00
Reproducio

Cada fotocoOpia ou imagem €1,00
Autenticacio de fotocopias €10,00

-------- Aprovado em Braganga, na Ctria Diocesana, aos vinte e seis dias do més de outubro

de dois mil e vinte e trés, pelo Decreto n.® 002/2023. =-====mmmmmmmmmmmmmm s

Casa Episcopal
Rua Emidio Navarro, 2
5300-210 BRAGANCA

Tel.: 273 313 371

Ciria Diocesana
Rua Emidio Navarro, 2
5300-210 BRAGANGA

Tel.: 273 313 371

E-mail: secr.episcopalbm@@gmail.com E-mail: diocesebragancamiranda@gmail.com



